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SAMOSPRAVNY KRAJ NAMESTIE SNP 3755/4A 2015
974 01 BANSKA BYSTRICA s

Stredoslovenské muzeum, Nam. SNP 3755/4 A, 974 01 Banska Bystrica
vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie

Referent prace a miezd, verejné obstaravanie

Poziadavky na uchadzaéa, pracovné povinnosti:

- samostatne zabezpec€ovat a spracuvat’ mzdovu agendu,

- samostatne vykonavat odbornu pracu na useku ekonomiky prace,

- samostatne vykonavat odbornu pracu na useku personalnej prace,

- samostatne zabezpelovat vykaznictvo a registraCné povinnosti vo€i Socialnej poistovni,
zdravotnym poistovniam, Dafovému uradu, Déchodkovym spravcovskym spolo&nostiam,

- viest evidenciu PN, OCR, dovoleniek, nahradného a Studijného volna,

- zabezpedovat funkénost a vykaznictvo elektronického dochadzkového systému organizacie,

- spracovavat plany a Cerpanie mzdovych prostriedkov pre nadriadeny organ,

- vypracovavat pracovné zmluvy, rozhodnutia o plate, dohody o vykonani prace ainé
pisomnosti suvisiace s oblastou pracovno-pravnych vztahov,

- vypracovavat interné smernice tykajuce sa mzdovej a personalnej oblasti,

- zabezpeCovat podklady do verejného obstaravania, sumarizovat a predkladat pripravnu
dokumentaciu prostrednictvom informaéného systému nadriadenému organu,

- realizovat verejné obstaravania organizacie formou elektronického systému,

- spracovavat plany verejného obstaravania a predkladat nadriadenému organu,

- vypracovavat interné smernice v oblasti verejného obstaravania,

- zabezpedovat zverejiiovanie zmliv v centralnom registri Uradu viady SR,

- iné ulohy suvisiace s danou poziciou podla potrieb organizacie

Benefity organizacie:

- dynamické a transparentné pracovné prostredie,

- individualny pristup s moznostou dalSieho vzdelavania,
- flexibilny pracovny ¢as,

- prispevok do lll. piliera - DDS,

- prispevok na stravovanie,

- dodatkova dovolenka 5 dni,

- preukaz kulturneho navstevnika

Kvalifikaéné predpoklady:

- uplné stredoskolské vzdelanie
- vysokoskolské I. stupria

- vysokoskolskeé Il. stupna

- vysokoskolské Ill. stupria

Vzdelanie v odbore
Udtovnictvo, Ekondmia

Ostatné znalosti

- Microsoft Excel — Pokrocily

- Microsoft Word — Pokrocily

- Microsoft Outlook — Pokrocily
- Humanet - Pokrocily
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Pozadovana prax
Minimalne 3 roky praxe v odbore.

Platové zaradenie:
Podla zakona 553/2003 Z. z. 0 odmefiovani zamestnancov pri vykone vo verejnom zaujme
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Pozicia vhodna pre absolventa:
Pracovna pozicia nie je vhodna pre absolventa !

Druh pracovného uvazku:
7,5 hod. plny uvazok

Poziadavky na uchadzaca:
Systematicka a samostatna praca, schopnost efektivnej spoluprace, preciznost, flexibilita,
presnost, déslednost, spolahlivost a zodpovednost

Termin nastupu:
Od 1.4.2025, pripadne dohodou.

Pracovny pomer na dobu:
Urgitu jeden rok so skusobnou dobou 3 mesiace, s moznostou nasledného predizenia na
dobu neurditu.

Vase ziadosti spolu so Struktirovanym profesijnym zivotopisom, motivacnym listom a dokladom
0 najvys$Som dosiahnutom vzdelani doructe do 7.2.2025, vratane, na adresu:
Stredoslovenské muzeum, Nam. SNP 3755/4 A, 974 01 Banska Bystrica
e-mail: ssm@ssmuzeum.sk
telefén: 048/412 58 96

V Ziadosti uvedte e-mailovy a telefonicky kontakt.
Vybranym uchadzac¢om oznamime termin konania osobného pohovoru.

PhDr. Mercel Pecnik
riaditel Stredoslovenského muzea
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