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KNIZNICNY PORIADOK
¢l 1
Pdsobnost’ kniznice

KniZnica Stredoslovenského muzea (dalej len ,kniZnica“), je v zmysle zriadovacej
listiny $pecialnou kniznicou, ktora ziskava, spracovava, ochranuje a spristupniuje
kniZniéno-informaéné fondy, ktoré st kompatibilné so zameranim a poslanim
Stredoslovenského muzea (dalej len ,mizeum®). SluZia pre odborné determinovanie
a prezentovanie zbierkovych predmetov, pre Sirenie poznatkov a poznavanie dejin
kultury, spoloénosti a prirody strednej a juznej ¢asti stredoslovenského regionu.
Poslanim kniZnice je zabezpecovat odbornu platformu pre spracovavanie zbierkového
fondu muzea, slobodny pristup k informaciam prostrednictvom  knizni¢no-
informaénych sluZieb, uspokojovat kultarne, informacné, vedecko-vyskumné
a vzdelavacie potreby svojich pouzivatelov, podporovat ich celoZivotné vzdelavanie
a duchovny rozvo;j.

Knizniény a vypoziény poriadok kniZnice upravuje vzajomné vztahy kniznice muzea
a jej pouzivatelov. Je zavazny pre vSetkych pouZivatelov kniznice.

Knizniény a vypoziény poriadok kniZnice je pristupny na vSetkych pracoviskach
muzea, ako aj na internetovej stranke muzea: www.ssmuzeum.sk.

Cl. 2
Sluzby kniznice

Kniznica poskytuje pouzivatelom sluzby v priestore Studovne  kniznice
v Tihanyiovskom kastieli, Radvanska 27, Banska Bystrica.
Kniznica poskytuje zakladné a ostatné knizni€no-informacné sluzby. Zakladné
kniZniéno—informaéné sluZby st poskytované zdarma, ostatné knizniéno-informaéné
sluZby su spoplatnené platnym Cennikom prac a sluzieb Stredoslovenského muzea.
. Zakladné sluzby kniZnice su:
a) vypoziéné sluzby absencné pre zamestnancov muzea;
b) vypoziéné sluzby prezentné pre externych pouZivatefov — badatefov;
c) konzultaéné sluzby pri vyhfadavani literatary k zaverecnym, kvalifikaCnym,
seminarnym a inym odbornym pracam.

. Ostatné sluzby kniznice su:

a) skenovanie a kopirovanie knizni¢nych dokumentov;

b) spracovanie, tlag, ukladanie a zasielanie digitalnych képii knizniCnych

dokumentov.

O zhotoveni képie knizniéného dokumentu rozhoduje kniZnica. KniZnica méze
odmietnut zhotovenie képie v pripade, zZe to:

a) fyzicky stav knizniécného dokumentu nedovoluje;

b) nie je v prevadzke zodpovedajtce technické zariadenie;

c) poziadavky presahuju kapacitné moznosti pracoviska kniZnice;,

d) zhotovenie képie dokumentu je v rozpore s pravnymi predpismi Slovenskej

republiky a internymi predpismi muazea.

. Zodpovednym zamestnancom, ktory zabezpecuije sluzby kniZnice je knihovnik muzea.



CL3
Evidencia pouzivatefov kniznice

Pouzivatefom kniZnice je fyzicka osoba — zamestnanec mlzea alebo externy pouZivatel
— badatel.

Absenéna vypozicka knizniéného dokumentu zamestnanca sa eviduje v Knihe vypozZiciek
kniznice vtlacenej forme. Kniha vypoZiiek obsahuje nasledovné U(daje: Meno
a priezvisko zamestnanca, nazov knizniéného dokumentu, evidenéné &islo knizniéného
dokumentu, datum vypozicky, podpis vypoziCiavatela, datum vratenia, podpis
vypoziCiavatela. Zamestnanec je povinny podpisat vypozi¢ku a vratenie knizni¢ného
dokumentu v Knihe vypozi€iek kniznice.

Prezenéna vypozicka knizniéného dokumentu externého pouzivatela — badatela kniZnice
sa eviduje na Badatelskom liste kniznice. Formular Badatelského listu kniznice je
sucast'ou Prilohy 1 Knizni€ného a vypozi¢ného poriadku.

Podpisom absencnej vypoZicky v Knihe vypoziCiek a prezenénej vypozitky na
Badatelskom liste kniznice prechadzaju vSetky prava a povinnosti na pouzivatela
kniznice.

¢l 4

Prava a povinnosti pouzivatefov kniznice

Pouzivatel kniZznice ma volny pristup len do Studovne kniznice v Tihanyiovskom kastieli,
a to v sprievode zodpovedného zamestnanca muzea.

Pouzivatel kniZnice je povinny dodrziavat Knizniény poriadok a pokyny zodpovedného
zamestnanca muzea.

Vo vSetkych priestoroch kniznice je povinny zachovavat ticho a poriadok.

PouZivanie vlastnych pristrojov na snimanie dokumentov (fotoaparat, kamera, mobilny
telefén) je zakazané.

Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia knizniéného poriadku, méze byt do¢asne alebo
aj trvale zbaveny prava vyuzivat sluzby kniZnice. V pripade spdsobenia $kody je
pouZivatel povinny nahradit zapri¢inentu Skodu a zodpoveda za fiu podla platnych
predpisov. V pripade zavazného porusenia ustanoveni Knizniéného a vypozi¢ného
poriadku sa mézu voéi pouzivatelovi vyvodit dosledky v zmysle Obcianskeho zakonnika.
Odobrat’ pravo vyuzivat sluzby kniznice, resp. obmedzit pouzivatelovi pobyt v studovni
mozno aj z hygienickych alebo zdravotnych dévodov.

VYPOZICNY PORIADOK
(o] I

Pozi¢iavanie a prolongacia knizni¢cnych dokumentov

Kniznica realizuje prezenéné aj absencné vypoziéné sluzby knizni€nych dokumentov
diferencovane podla druhu knizniénych dokumentov a prednostne pre zamestnancov
muzea. Ostatnym fyzickym osobam len vtedy, ak to nie je na ukor vzdelavacej a vedecko-
vyskumnej ¢innosti mlzea.

Vypozi€iavanie knizniénych dokumentov sa realizuje v sulade s poslanim a charakterom
kniZznice, ako aj s poziadavkami na ochranu fondov.

Vypozi€iavanie knizni€nych dokumentov — starych tlaéi vydanych do roku 1900 sa
realizuje aj pre zamestnancov len prezenénou formou vypozicky.



4. Vypozi¢na lehota na vypozicku knizniénych dokumentov pre zamestnancov muzea je 1
kalendarny rok. Po uplynuti tejto doby je zamestnanec povinny vratit knizniény dokument
do kniznice.

¢l 6

Zodpovednost’ pouzivatefa za vypozi¢ané knizniéné dokumenty
1. Pouzivatelia su povinni:

a) chranit vypozi¢any knizni¢ny dokument pred po$kodenim, stratou a zni¢enim;
b) vratit knizni¢ny dokument do skonéenia vypozZicnej lehoty;
c) hlasit poskodenie knizniéného dokumentu alebo jeho stratu.

2. Pri vypozicani knizniéného dokumentu sa pouZivatel svojim podpisom zavézuje, ze v
pripade po$kodenia alebo straty nahradi vzniknutt $kodu. V pripade straty knizniéného
dokumentu je pouzivatel povinny nahradit ho rovnakym vytlackom. Ak to nie je mozné,
vyzaduje sa uhradenie poplatku za naklady vzniknuté pri obstarani képie knizniéného
dokumentu kniznice.

3. Pouzivatel nesmie vypozi¢any knizni¢ny dokument pozi¢iavat dal§im osobam bez toho,
aby to bolo zaznamenané v evidencii vypozi€iek. V pripade, poruSenia tohto predpisu v
celom rozsahu zodpoveda za skodu tymto spésobenu.

4. V knizni¢nych dokumentoch je zakazané robit' si poznamky a podciarkovat' text.

5. Pouzivatel je povinny vratit' knizni¢ny dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Pri
vypozi¢iavani si ho ma prezriet a vSetky poskodenia hned ohlasit. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost za véetky neskor zistené nedostatky, resp. po$kodenia a je povinny uhradit
naklady na opravu dokumentu.

CL7

Zaverecné ustanovenia

1. Rusi sa platnost Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Stredoslovenského muzea v Banskej
Bystrici zo diia 01.03.2017.
2. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost a Gc€innost dna 02.10.2023.

PhDr\#arcel Pecnik

riaditel Stredoslovenského muizea



BANSKOBYSTRICKY NITIENIEYESN) STREDOSLOVENSKE MUZEUM
SAMOSPRAVNY KRAJ MUZEUM Namestie SNP 3755/4A
974 01 Banska Bystrica

Priloha 1
Stredoslovenské mizeum
BADATELSKY LIST
Kniznica Stredoslovenského mizea
€ . [ ..., rok
Meno, priezvisko, ULl ...
Adresa trvalého pobytu: ...
Cislo telefOnU, @-MAil: ..............ccoveeiveeieeeecee ettt ee ettt eenans
LI 15 - TP PRSI
Uéel $tadia: éﬂkromny vedecky zaverené prace aradny

Svojim podpisom davam slhlas na spracovanie osobnych Udajov na Ué¢ely spracovania predmetného
badatelského listu v zmysle Nariadenia eurdpskej komisie ¢. 2016/679 a zakona 18/2018 Z.z. o ochrane
osobnych (dajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zoznam poskytnutych knizniénych dokumentov (evidencné &islo knizniéného dokumentu):

V Banskej Bystrici dila ..............

podpis badatela

TELEFON FAX E-MAIL INTERNET ICo
048/4125896 048/4155077 ssm@ssmuzeum.sk www.ssmuzeum.sk 359 849 53



